
 

 

T.C 

MENEMEN KAYMAKAMLIĞI 

NENE HATUN MESLEKİ VE TEKNİK ANADOLU LİSESİ  

KAMU HİZMET STANDARTLARI TABLOSU 

 

 
SIRA 

NO 

 

 

HİZMET ADI 

 

 

İSTENİLEN BELGELER 

 
HİZMETİ 

TAMAMLAMA 

SÜRESİ 

 
1 

Anaokulu Öğrenci Kaydı 1) Okuldan alınacak kayıt formu 

2) Öğrenci veli kimlik fotokopisi 

3) Anaokulu kayıt sözleşmesi 

 
 

1 iş Günü 

 

 

2 

Öğrenci Kayıt Kabul (Sınavsız 

Öğrenci Alan Mesleki ve Teknik 

Anadolu Lisesi) 
 

1) Nüfus Cüzdanı Fotokopisi 

2) Sağlık Raporu(Programın özelliğine göre 

istenir.) 
3) Fotoğraf 

 
1iş Günü 
 

 

 
 

3 

Nakil Ve Geçişler (Mesleki ve 
Teknik Anadolu Lisesi) 

Dilekçe Sistem 

üzerinden 

başvuru işlemi 

1 iş Günü 

 
 

4 

Nakil Ve Geçişler 
(Mesleki ve Teknik Anadolu 

Lisesi) 

Dilekçe Nakiller her 

ayın son iş 

günü 
sonuçlanır 

 

 

 
5 

Alan/Dala Geçişler 

(Mesleki ve Teknik 

Anadolu Lisesi) 

1) Dilekçe 
2) Öğrenci Alana Geçiş Tercih Formu 

Basvurunun 

yapılması 

1 İş Günü 

(Sonuçlar 

bakanlık 

takvimine bağlı 

olarak açıklanır) 

 

6 

Öğrenim Durum Belgesi, 

(Mesleki ve Teknik Anadolu 

Lisesi) 

 

1) Dilekçe 

2) Kimlik Fotokopisi 

 

3 İş Günü 

 
7 

Öğrenci Belgesi (Mesleki 
ve Teknik Anadolu Lisesi) 

 

Sözlü Talep 

 

30 Dakika 

 
8 

 

Öğrenci Raporlarının Kabulü 

 

Veli Sözlü Başvurusu 

 

5 İş Günü 

 

9 

Diploma veya Tasdiknamesini 

Kaybedenlere Mahsus Öğrenim 

Durum Belgesi 

 
1) Dilekçe 
2) Kimlik Fotokopisi 

 

3 İş Günü 

 

10 

 

Öğrenci Devamsızlık Mektubu 

Öğrenci 

Devamsızlığının 

5,15 ve 25. 
Günlerinde 



 

 

 
11 

Geçici Mezuniyet Belgesi 
(Mesleki ve Teknik Anadolu 
Lisesi) 

 
Dilekçe 

 
1İş Günü 

 

 

12 

 
Diploma Hazırlanması 
Mesleki ve Teknik Anadolu Lisesi 

 
E-okul sisteminde mezun olarak, 
diploma almaya hak kazanma 

Mezuniyet 

sonrası 1 ay 

içinde 

hazırlanır 

 

13 

 

Diploma Teslimi 

Mesleki ve Teknik Anadolu Lisesi 

 

Diploma sahibinin şahsen başvurusu 1 Saat 

 
 

14 

 
İşyeri Açma Belgesi Hazırlanması 
(Mesleki ve Teknik Anadolu Lisesi) 

E-okul sisteminden mezun olarak işyeri 

açma belgesi almaya hak kazanma 

Mezuniyet 

sonrası 1 ay 

içinde 
hazırlanır 

 
15 

İşyeri Açma Belgesi Teslimi 

(Mesleki ve Teknik Anadolu Lisesi) 

 

Belge sahibinin şahsen başvurusu 
 
1 saat 

 
16 

ÖSYM Adına Başvuru 
Hizmetlerinin Alınması 

Başvuru Ücreti 
 
15 Dakika 

 

 

 
17 

 

Yabancı Uyruklu Öğrenci 

Kayıtları (Mesleki ve Teknik 

Anadolu Lisesi- Anadolu Teknik 

Lise) 

1) Denklik Belgesi 

2) Öğrencinin Türkiye'de Öğrenim 

Görebileceğine Dair Emniyet 

Genel Müdürlüğünden Alınacak En 

Az 1 Yıllık Oturum Belgesi 

 

 

30 Dakika 

 
18 

İlçe Öğrenci Disiplin Kurulu 

Kararına İtiraz 

 
Dilekçe 

 
1 İş Günü 

 
19 

 

İl Öğrenci Disiplin Kurulu Adına 

İtiraz 

 
Dilekçe 

 
1 İş Günü 

 
20 

 
Bilgi Edinme 

 
Başvuru(Elektronik Ortamlarda) 

 
15 Gün 

 
21 

 
Döner Sermayeden Sipariş 

1) Alınacak olan hizmetin en az 

üçte bir ücretinin yatırılması 

2) Başvuru Dilekçe 

Hizmete 

bağlı olarak 

30 gün 

sürebilir 

 

22 

Mesleki Açık Öğretim Yüz Yüze 

Eğitim Belgesi 

Devamsızlık Sınırını Aşmayan Kayıtlı 

Öğrencilere 

 
30 Dakika 

 
23 

Mesleki Açık Öğretim Denklik ve 

Muafiyet İşlemleri 
Öğrenim Belgesi 1 İş Günü 

 
24 

Mesleki Açık Öğretim Ders Seçimi Ders Seçim Formu 1 İş Günü 

 

25 

Mesleki Açık Öğretim Başarı 

Durum Belgesi 

Dilekçe(Kredisini 

Tamamlayan Öğrencilere) 

 
1 İş Günü 

 



 

 

 

26 

Mesleki Açık Öğretim Yüz yüze 
Eğitim Tamamlama Belgesi 

Dilekçe(Kredisini 

Tamamlayan Öğrencilere) 

 
1 İş Günü 

 
27 

 
Europas Belgesinin Verilmesi 

 
Dilekçe, Sözlü başvuru 

 

1 iş Günü 

Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi , eksiksiz belge ile 

başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıda tabloda 

bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat 

yerine başvurunuz. Kurumun yoğunluk durumuna bağlı olarak bu süreler değişebilir. 

 


